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	기 안 구 분 :                                  기  안  자 :

	제       목 : 문서서식 사이트 비즈폼(www.bizforms.co.kr) 가입(연간 기업회원)을 위한 건

	1. 문서서식 사이트 비즈폼(www.bizforms.co.kr)은 각종 문서,서식을 제공하는 사이트입니다.

	2. 위 사이트를 살펴본 결과 다양한 회사서식들이 구비되어 있어 업무에 많은 도움이 되어

	아래와 같은 내용으로 기업회원으로 가입하고자 합니다.

	

	- 아        래 -

	1) 사이트명:비즈폼 (www.bizforms.co.kr)

	2) 회원가입기간 : 200 년 월 일 - 200 년 월 일 (1년간)

	3) 회원가입비용 :            원/년 (VAT 포함)

	

	첨부) 비즈폼에서 제공하는 서식목록 및 컨텐츠 내용 1부  끝.

	

	

	

	

	

	

	

	


문서서식포탈비즈폼
서 식 목 록
	구분
	내        용

	일반서식
	세무,회계서식 / 회사서식 / 민원,행정서식 / 법률서식 / 학교서식 / 컴퓨터관련서식
생활서식 / 건설서식 / 영문서식 / 정책,창업자금서식 / 협회서식 / 각종표준서식
정관서식 / 입찰서식 / 디자인서식

	샘플서식
	사업계획서 샘플 / 내용증명 샘플 / 영문서신 샘플 / 계약서 샘플 / 공문 샘플
자기소개서 샘플 / 각종행사식사문안 샘플 / 제안서 샘플 / 협조문 샘플
가정통신문 샘플 / 알림문안 샘플 / 탄원서 샘플 / 시방서 샘플 / 정관 샘플
감사답례문안샘플 / 휴가계획서 샘플 / 고소장 샘플 / 설문지 샘플 / 설문지 샘플
가압류가처분 샘플 / 기타각종문안 샘플 / 동의서 샘플 / 각서 샘플 / 기타 샘플

	부서별서식
	개발부 / 경리부 / 경영부 / 관리부 / 구매부 / 기획,비서 / 노무부 / 영업부 / 인사부
자재,생산/ 총무부 / 품질관리부 / 건설부 / 무역부 / 기업일반

	애니폼서비스
	웹상에서 문서를 자유로이 편집할 수 있도록 해주는 시스템으로써 사용자의 컴퓨터에 별도의 문서작성 프로그램(한글,워드,엑셀 등의 워드프로세스)없이 웹브라우저만을 이용하여 웹상에서 원하는 문서를 제공받아 작성하고 작성된 문서를 관리, 저장, 전송 할 수 있는 서비스 입니다.


문서서식포탈비즈폼
컨텐츠 내용
	구     분
	내         용

	비즈
컨텐츠
	이주의 테마 컨텐츠
	매주 이슈화되는 사회적 문제나 정보에 대한 안내와 그에 관련된 서식들을 볼 수 있습니다.

	
	포미의 문서서식 Q&A
	실질적으로 문서작성할 때 생기는 의문사항이나 작성요령 및 방법에 대한 설명과 관련 서식들을 볼 수 있습니다.

	
	문서서식 작성가이드
	사업계획서,이력서,소장,계약서 등에 관한 서식등의 작성시 유의사항이나 도움말 등을 볼 수 있습니다.

	
	경리회계 실무가이드
	납세에 관한 세무정보를 월별로 볼 수 있는 세무달력과 연말정산에 대한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	직장인을 위한 컨텐츠
	직장내 부당해고,직장내 성희롱,연봉협상전략,4대보험 요율표에 관한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	뉴스서식
	화제의 뉴스와 서식이 결합한 신선한고 유용한 정보를 볼 수 있습니다.

	
	창업
	창업의 첫걸음, 사업계획서 작성, 개인 및 법인설립에서부터 폐업, 소멸까지 내용을 한눈에 볼 수 있습니다.

	
	인증
	인증제도의 개요 및 인증시스템에 대한 상세한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	특허
	지식재산권의 의의 및 특허 종류에 대한 설명과 특허심판,소송에 관한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	벤처
	벤처창업절차, 종류, 등록, 세금, 지원, 코스닥 등록에 관한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	코스닥
	코스닥의 등록, 등록유의사항, 심사요건, 혜택등에 관한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	병역특례
	병역특례제도의 개요와 병역특례 신청 및 선정절차에 관한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	합병
	합병의 종류, 절차, 방어전략, 회계, 세무에 관한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	부설연구소
	부설연구소의 설립신고와 구비서류 작성요령에 대한 내용을 볼 수 있습니다.

	
	생활법률사례
	부동산/임대관련, 민사소송관련과 같은 생활 법률들을 사례별로 작성된 내용을 볼 수 있습니다.

	
	비즈스터디
	문서편집기(한글,워드,엑셀)의 사용법을 슬라이드로 볼 수 있습니다.

	기업전용
서비스
	회사사규모음집
	회사내 사규를 내용별로 사용하기 편하게 분류하여 제공하고 있습니다.

	
	실무사례 세무회계
	분개처리의 실제 처리사례 모음을 볼 수 있습니다.

	
	비즈니스 법률문서 가이드
	계약서,소장등 비즈니스 법률실무에서 많이 사용되는 서식의 작성 및 활용내용을 볼 수 있습니다.

	
	기업서식 패키지
	부서별 실무서식들을 각 카테고리별로 한번에 다운로드가 가능합니다.

	
	입사에서 퇴사 필요서류
	입사에서 퇴사까지 개인,회사측에서 필요한 서식들을 한눈에 볼 수 있습니다.

	
	엑셀자동화 서비스
	사용하시는 서식들을 엑셀자동화 서식으로 제작하여 드리는 서비스 입니다.


